广东三水发展控股投资有限公司
招聘公告
（2016.9.12版）
广东三水发展控股投资有限公司（以下简称三水发展公司）为三水区公有资产管理办公室下属国有独资公司，主营业务涉及港口物流、公用事业及投融资、新城及重大基础设施建设、土地运营四大领域。
因业务发展需要，三水发展公司诚向社会公开招聘以下岗位人员：
	编号
	招聘岗位
	性别
	年龄
	招聘人数
	岗位描述
	专业
	学历
	职称
	工作经验
	工作时间
	招聘对象

	01
	人力资源管理人员
	不限
	24～40周岁
	2
	协助公司开展人力资源及行政管理工作
	人力资源、行政管理等相关专业
	全日制本科及以上学历
	助理人力资源管理师及以上
	从事人力资源工作两年及以上，具有一定行政管理能力。
	8小时/天
	社会人员

	02
	行政文员
	不限
	24～40周岁
	4
	负责办公室文书起草及党务工作
	汉语言、文秘等相关专业
	全日制本科及以上学历
	/
	从事行政工作两年及以上，有一定公文写作水平，熟悉党务工作
	8小时/天
	社会人员


社会人员指除应届毕业生以外，具有国家承认学历的人员。

一、报名条件

（一）具有国家承认的全日制本科及以上学历的社会人员；

（二）年龄24-40周岁 (计算年龄截至开始接受网上预报名的第一日)；

（三）具有与岗位相适应的专业知识、工作经历、能力与学历，具有从事所招聘岗位相关的工作经验；

（四）具有正常履行职责的身体条件和符合职位要求的工作能力，作风正派。曾因犯罪受过刑事处罚和曾被开除公职的人员以及区有关招聘规定不得雇用的人员，不得报名。

二、报名资料

应聘者按照岗位招聘条件和要求，提交本人身份证（或户口本）、学历证书、相关职称证书、相关任职证明文件、资历证明材料以及报名表（内附近期同版免冠彩色小一寸证件照2张）。报考者为国有企事业单位工作人员或机关雇用人员的，需提供单位同意报考证明。
三、报名方式
本次招聘采用网上预报名方式，由三水发展公司进行资格初审。初审合格者，再由三水发展公司通知符合条件人员现场报名，并提交报名资料的原件备查。

（一）预报名： 2016年9月7日至2016年9月22日，有意者请将报名资料的扫描件发送到三水发展公司邮箱：gdssfz@126.com。三水发展公司将于预报名结束2个工作日内，以邮件方式回复初审结果。
（二）现场报名： 2016年9月26日至2016年9月30日，上午8：30-12：00；下午2：00-5：30，初审合格人员携带报名资料的原件到三水发展公司现场报名。地址：佛山市三水区西南街道环城路71号201综合管理部。
四、招聘程序

（一）资格复审：三水发展公司对每位报名者进行资格复审。报考者提供的资料应当真实、准确，材料不全或与招聘条件不符者不能参加考试。三水发展公司将于现场报名结束后5个工作日内通知符合条件人员领取准考证。
（二）笔试（占总成绩60%）：
1.日期：待定
2.地点：三水区公资办八楼会议室

3.考试方式：闭卷方式
4.考试内容：行政岗位考试内容为申论；人力资源岗位考试内容为公共基础知识和相关专业知识。笔试合格者方有资格进入面试。
（三）面试（占总成绩40%）
1.日期：待定
2.地点：三水发展公司会议室
3.方式：结构化面试

总成绩满分为100分，60分以上为合格。总成绩合格者方有资格进入体检环节。

（四）体检：将总成绩合格的应聘人员从高到低排序，按招聘人数1：1的比例确定入围体检对象，由三水发展公司组织入围体检人员到指定医院体检。不体检或体检不合格的，可依应聘者的成绩顺序递补。
（五）公示   

公示内容：笔试成绩、面试成绩、体检结果、拟录人员
公示时间：7个工作日
公示方式：在区公资办、三水发展公司网站进行公示
（六）录用
公示期满后，按公司相关规定办理聘用手续。

五、薪酬及福利待遇
（一）薪酬：试用期工资3000元以上/月，转正工资5000元以上/月。
（二）福利待遇：五险一金，按国家法定节假日休息。
六、其它事项
（一）在招聘考试中作弊的人员或在招聘过程中查实具有弄虚作假行为的人员，取消考试资格。

（二）具体考试时间另行通知。

（三）录用人员将在广东三水发展控股投资有限公司和三水区公资系统内其它国有企业分配使用。录用人员必须服从分配。 

（四）在签订劳动合同前，录用人员还需提交国家工作人员政审表。

 附件：广东三水发展控股投资有限公司招聘人力资源和行政人员报名表 

公司网址：http://www.ssfzgs.com

联系人：劳小姐
公司邮箱：gdssfz@126.com

联系电话：0757-87778505

公司地址：佛山市三水区西南街道环城路71号201
广东三水发展控股投资有限公司

2016年9月12日
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	工作能力及其他专长：



	自我评价：


